Cursos - Administrativo

Estatistica

A estatistica é uma area da matematica que se dedica a recolha, organizacgao,
analise e interpretacao de dados. Indicamos 2 licenciaturas especificas para esta
area:

e Estatistica Aplicada - Universidade de Lisboa - Faculdade de Ciéncias
e Estatistica Aplicada - Universidade do Minho
Seguranc¢a no Trabalho

A seguranca no trabalho é fundamental para garantir que os trabalhadores possam
desempenhar suas fungdes em um ambiente seguro e saudavel. Em Portugal, a
legislacao sobre seguranca e saude no trabalho estd prevista na Lei n.°© 102/2009,
que estabelece as obrigagdes tanto dos empregadores quanto dos trabalhadores.
Vamos indicar 4 licenciaturas para quem quiser trabalhar profissionalmente nesta
area:

e Seguranga do Trabalho e Ambiente - Instituto Politécnico do Porto - Escola
Superior de Tecnologia e Gestao

e Engenhariada Seguranca no Trabalho - ISLA - Instituto Politécnico de Gestao
e Tecnologia - Escola Superior de Tecnologia (Privado)

e Engenharia da Segurancga no Trabalho - ISLA - Instituto superior de Gestao e
Administragcdo de Santarém (Privado)

e Seguranga e Saude no Trabalho - Instituto Superior de Ciéncias de
Informacgéao e da Administragao (Privado)

Gestao de Qualidade

A gestdo da qualidade é um conjunto de processos, politicas e procedimentos
adotados por uma organizacdo para garantir que os seus produtos ou servigos
atendam consistentemente aos padroes de exceléncia desejados. Indicamos aqui
1 licenciatura ligadas a gestado da qualidade:

e Gestao daQualidade - Universidade de Aveiro - Escola Superior de
Tecnologia e Gestdo de Agueda

Seguranca Informatica

A seguranca informatica é uma area essencial que visa proteger a integridade e a
privacidade das informagodes armazenadas em sistemas informaticos. Vamos aqui
mencionar 3 licenciaturas ligadas a este tipo de seguranca:



Tecnologias Digitais e Seguranca de Informagao - ISCTE - Centro
Universitario de Lisboa (Sintra)

Seguranca Informatica em Redes de Computadores - Instituto Politécnico
do Porto - Escola Superior de Tecnologia e Gestao

Engenharia de Redes e Seguranca Informatica - Instituto Superior de
Tecnologias Avancadas de Lisboa (Privado)

Financas

Financas é uma area vasta e essencial que abrange a gestao de dinheiro,
investimentos, e outros ativos financeiros. Mencionamos aqui as 13 licenciaturas

para gquem quer estudar finangas:

Finangas e Contabilidade - ISCTE - Instituto Universitario de Lisboa

Matematica Aplicada a gestao e as Finangas - ISCTE - Instituto Universitario
de Lisboa

Contabilidade e Financas - Instituto Politécnico de Leiria - Escola Superior
de Tecnologia e Gestao

Contabilidade e Finangas - Instituto Politécnico de Setubal - Escola Superior
de Ciéncias Empresariais

Contabilidade e Finangas (regime noturno) - Instituto Politécnico de Setubal
- Escola Superior de Ciéncias Empresariais

Finangas - Instituto Politécnico do Cavado e do Ave - Escola Superior de
Gestéao

Financas - Universidade de Aveiro - Instituto Superior de Contabilidade e
Administragcao de Aveiro

Financas e Contabilidade - Instituto Politécnico de Coimbra - Instituto
Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra

Finangas Empresariais - Instituto Politécnico de Lisboa - Instituto Superior
de Contabilidade e Administracao de Lisboa

Financas Empresariais (regime pdés-laboral) - Instituto Politécnico de Lisboa
- Instituto Superior de Contabilidade e Administragao de Lisboa

Financas (regime pds-laboral) - Universidade de Aveiro - Instituto Superior de
Contabilidade e Administragéo de Aveiro

Economia e Finangas - Licenciatura Internacional - Universidade Catdlica
Portuguesa - Faculdade de Ciéncias Econdmicas e Empresariais (Privado)



e Contabilidade e Financas - Instituto Politécnico da Lusofonia - Escola
Superior de Ciéncias da Administragao (Privado)

Secretariado

O secretariado é uma 4area profissional que envolve atividades de suporte
administrativo e de gestdo. Os profissionais dessa area, conhecidos como
secretarios ou secretarias, desempenham funcdes como organizacao de agendas,
gestdo de documentos, atendimento ao cliente, e coordenacao de reunibes e
eventos. Indicamos aqui 4 licenciaturas para quem quer seguir esta profissio:

e Secretariado - Instituto Politécnico de Castelo Branco - Escola Superior de
Educacao de Castelo Branco

e Secretariado de Administracdo - Instituto Politécnico de Viseu - Escola
Superior de Tecnologia e Gestao de Lamego

e Secretariado e Comunicagao Empresarial - Universidade de Aveiro - Escola
Superior de Tecnologia e Gestéo de Agueda

e Assessoria de Diregao - Instituto Politécnico de Coimbra - Instituto Superior
de Contabilidade e Administragcdo de Coimbra

Fiscalidade

A fiscalidade refere-se ao conjunto de leis e regulamentos que governam a
arrecadacéo de impostos pelo Estado para financiar suas atividades e servigos
publicos. Para além das licenciaturas de Contabilidade existem 5 licenciaturas com
o foco nesta area:

e Contabilidade e Fiscalidade - Instituto Politécnico de Santarém - Escola
Superior de Tecnologia e Gestdo de Santarém

e Contabilidade e Fiscalidade - Instituto Politécnico de Viana do Castelo -
Escola Superior de Ciéncias Empresariais

e Fiscalidade - Instituto Politécnico do Cavado e do Ave - Escola Superior de
Gestéo

e Fiscalidade (regime pos-laboral) - Instituto Politécnico do Cavado e do Ave -
Escola Superior de Gestéao

e Contabilidade, Fiscalidade e Auditoria - Centro Universitario Luséfona -
Lisboa (Privado)

Auditoria

A auditoria € uma area essencial que envolve a revisdo e avaliacdo das
demonstragcdes financeiras de uma organizacdo para garantir a precisdo e
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conformidade com as normas da contabilidade. Para além das licenciaturas de

Contabilidade existem 2 licenciaturas com bastante foco nesta area:

Contabilidade e Auditoria - Instituto Politécnico de Coimbra - Instituto
Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra

Contabilidade, Fiscalidade e Auditoria - Centro Universitario Luséfona -
Lisboa (Privado)

Arquivista/Bibliotecario

Ambas as profissdes exigem conhecimento em organizagdo de documentos,
preservacado de materiais e familiaridade com ferramentas de classificagio e

acesso a informagao. Em Portugal existem 3 cursos mais vocacionados para estas
profissdes:

Ciéncia da Informacéo - Universidade de Coimbra - Faculdade de Letras
Ciéncia da Informacéo - Universidade do Porto - Faculdade de Letras

Ciéncias e Tecnologias da Documentagcao e Informacdo - Instituto
Politécnico do Porto - Instituto Superior de Contabilidade e Administragcao
do Porto

Solicitadoria

Solicitadoria é uma area do Direito com grande destaque em paises como Portugal,

onde o profissional chamado de solicitador atua como um representante legal

habilitado para realizar diversos servicos juridicos, mas com competéncias

diferentes das de um advogado. Existem 16 cursos ligados a esta area entre os

quais 4 em regime pos-laboral:

Solicitadoria - Instituto Politécnico de Beja - Escola Superior de Tecnhologia e
de Gestao

Solicitadoria - Instituto Politécnico de Braganca - Escola Superior de
Comunicacao, Administragao e Turismo de Mirandela

Solicitadoria - Instituto Politécnico de Castelo Branco - Escola Superior de
Gestéo de ldanha-a-Nova

Solicitadoria - Instituto Politécnico do Cavado e do Ave - Escola Superior de
Gestao

Solicitadoria - Instituto Politécnico de Leiria - Escola Superior de Tecnologia
e Gestéo

Solicitadoria - Instituto Politécnico de Lisboa - Instituto Superior de
Contabilidade e Administracdo de Lisboa



Solicitadoria - Instituto Politécnico do Porto - Escola Superior de Tecnologia
e Gestao

Solicitadoria e Administragao - Instituto Politécnico de Coimbra - Instituto
Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra

Solicitadoria (regime pés-laboral) - Instituto Politécnico do Cavado e do Ave
- Escola Superior de Gestao

Solicitadoria (regime pds-laboral) - Instituto Politécnico de Leiria - Escola
Superior de Tecnologia e Gestéo

Solicitadoria (regime pds-laboral) - Instituto Politécnico de Lisboa - Instituto
Superior de Contabilidade e Administragdo de Lisboa

Solicitadoria (regime pés-laboral) - Instituto Politécnico do Porto - Escola
Superior de Tecnologia e Gestao

Solicitadoria - Universidade Portucalense Infante D. Henrique (Privado)

Solicitadoria - Instituto Politécnico da Maia - Escola Superior de Ciéncias
Sociais, Educacao e Desporto (Privado)

Solicitadoria - Instituto  Superior de Ciéncias Empresariais e do
Turismo (Privado)

Solicitadoria - Instituto Superior de Entre Douro e Vouga (Privado)



